
熊本県立大学教務入試課嘱託職員募集のお知らせ 

 

１ 募集人員   ２名 

 

２ 勤務条件等 

(1) 業務内容 

   教務入試課における教務関係の補助業務 

   ・学生、教員との窓口・電話・メールの対応 

   ・卒業証明書、成績証明書などの発行 

   ・新学期、年度末が繁忙期 

   ・ネイティブの教員への対応、英語による証明書発行があります。 

(2) 採用期間 

   令和５年（２０２３年）４月１日から令和６年（２０２４年）３月３１日まで 

 ※勤務成績が良好である場合、上記期間を含め通算３年間を限度に更新することがあります。 

(3) 勤務時間 

  月２０日以内、週３０時間以内（１日６時間） 

 ※勤務割振りにより、以下のいずれかに勤務 

   A勤務 午前 ８時３０分 ～ 午後 ３時３０分（休憩１時間を含む） 

   B勤務 午前１０時１５分 ～ 午後 ５時１５分（休憩１時間を含む） 

(4) 報酬 

  日額 ７，８８４円（令和５年度予定額） 

 

(5) 加入保険 

  雇用保険、労災保険、公立学校共済組合短期給付（健康保険）、厚生年金保険 

 

３ 応募資格等 

(1) 大学卒業者又は大学等の教育機関に勤務歴のある者。 

(2) ワード、エクセル、パワーポイント等パソコンの基礎技術を有する者。 

  ※ホームページの更新・管理に関する基礎技術を有することが望ましい。 

(3) 次の事項に該当しないこと 

 ・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることができなくなる

までの人 

  

４ 応募方法 

(1) 市販の履歴書（日中連絡が取れる電話番号を記載すること）に必要事項を記入のうえ所定の箇 

所に写真を貼り、応募先に郵送又は持参してください。郵送の場合は、封筒の表に「入試 

関係嘱託職員応募書類在中」と朱書きしてください。 

(2) 写真は申し込み前３ヶ月以内に撮影したもので、本人と確認できるものにしてください。大き 

さは縦４cm、横３cmで、裏面に氏名と生年月日を記入し所定の箇所に貼付してください。 

※申込者が多数となった場合は、受付を途中で締め切らせていただく場合があります。 

 

５ 受付期間 

  令和５年（２０２３年）２月２２日（水） 午後５時まで【必着】 

 

６ 選考方法 

  書類選考を行い、その合格者に対して面接試験（3月２日予定）を実施します。 

  書類選考に合格した方に対し、面接時間等を個別に連絡します。 

 



７ 合格発表 

  郵送により文書で通知する。 

 

８ 問い合わせ先 

  〒８６２－８５０２ 熊本市東区月出３丁目１－１００ 

  熊本県立大学教務入試課 尾方・三隅  TEL０９６－３２１－６６０９ 


